Merick Calc 3000 - Skladové doklady (verze programu 1.1.28.1278)

Uvodem

Skladové doklady jsou posledni ze standardnich moduld programu Merick Calc 3000. Jejich cilem je ulehcit truhlarim
vystavovani béznych dokladd, souvisejicich s jejich vyrobou a prodejem. Modul rozhodné nechce a nem{ze nahradit
Ucetnictvi. Stejné tak metodika Uctovani jednotlivych Ucetnich pfipadl neni soucasti programu a nemlzeme ani na ni
délat podporu a poradenstvi.

Program se snazi zakazniklm zjednodusit a maximalné zpfehlednit vytvareni naslednych dokladl na vytvorenou nabidku,
pfipadné vyrobni davku, taky aby se nemusely tyto doklady ruc¢né prepisovat do jiného programu.

Dalsi funkci je vedeni skladového hospodarstvi, tedy mnozstvi na skladé a mnozstvi objednaného materialu.

Program podporuje tyto zakladni typy skladovych dokladd:
Objednavky (mysleno vydané objednavky) - tedy objednavky materidlu a zbozi u Vasich dodavatel(.

. Prijemky - naskladnéni dodaného materidlu a zbozi na sklad.

. Vydejky - vyskladnéni materialu a zbozi ze skladu.

. Prodejky - maloobchodni prodej ze skladu za hotové.

. Faktury - vystavovani faktur ze skladu i z nabidek samoziejmé i s volnymi poloZkami.

Nejprve si popisSeme spolecné funkce skladovych doklad( a dale si pak podrobnéji probereme jednotlivé typy skladovych
dokladd.



Skladové doklady - spolecné funkce

V hlavnim okné programu Merick Calc 3000 zvolte zalozku "Skladové doklady". Zde mate seznam skladovych dokladd, ve
kterém jsou bud'to skladové doklady rozdéleny podle jednotlivych typd, nebo podle nastaveni filtru (zde mlzou byt spolu i
doklady rliznych typ@).

Podobné, jako v celém programu i zde miZete skladové doklady pridavat, upravovat, mazat nebo tisknout.
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Pridat - tlacitko pFidat Ize stisknout, jen kdyz je vybrany urcity konkrétni typ dokladu (Objednavky...Faktury) bez dalsi
specifikace filtru. Pokud je aktivni Filtr, nelze pfidat skladovy doklad. Je to z toho d@ivodu, Ze nemusi byt mozné urcit druh
pridavaného dokladu, resp. po pridani by se nezobrazil v seznamu (byl by mimo filtrované polozky).

Vlastnosti - timto tlacitkem zobrazite vlastnosti skladového dokladu. Samoziejmée, musi byt néjaky skladovy doklad
pravé vybrany.

Vymazat - vymazete aktualni skladovy doklad. Pozor, nedojde ke zméné cislovani. Pokud chcete nasledné zménit
Ciselnou fadu o jedno Cislo zpét (kdyZ vymaZete posledni doklad), nastavte Cislovani na zélozce "Program" v nabidce
"Nastroje - Cislovani doklad". Vymazanim skladového dokladu dojde u skladovych polozek, i k Upravé mnoZstvi na skladé
(pfidani nebo odebrani mnoZzstvi, resp. objednaného mnozstvi, podle typu mazaného dokladu). Mazani skladovych
doklad{ Ize pouze po jednom, ne vybér.

Tisk - tisknout mlzete bud'to vSechny zobrazené doklady, nebo jejich vybér. Samoziejmé podle typu tiskové predlohy to
mohou byt samotné doklady, jejich seznamy, nebo Stitky.

Seradit polozky podle... - abecedni sefazeni skladovych doklad@ podle zvoleného kritéria. Udaj, podle kterého jsou
skladové doklady sefazeny, je v prvnim sloupci seznamu. Stejny efekt ma, kdyz mysi klepnéte na prislusny nazev sloupce.

Vybér typu skladovych dokladii - stiskem nékterého z tlacitek Objednavky <F2>, Pfijemky <F3>, Vydejky <F4>,
Prodejky <F5>, Faktury <F6> zobrazite pravé jen tyto skladové doklady. S vyhodou mizZete pouzivat funkéni klavesy
<F2...F6>.



Filtr polozek

Stiskem tlacitka typu dokladu "Podle filtru..." oteviete okno, ve kterém miZete upresnit, z(zit seznam polozek skladovych
dokladd.

Filtr polozek x|

Filtr skladovych dokladu
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Typ skladovych polozZek - stejné jako v hlavnim okné mizete vybrat Objednavky (vydané), Prijemky, Vydejky, Prodejky
a Faktury, zde mzete jesté navic vybrat VSechny doklady, napf. pro urcitou adresu, pokud chcete zmapovat veskeré
skladové pohyby se zakaznikem/dodavatelem.

Podle zakaznika - tato volba slouZi na zizeni vybéru vypsanych dokladd na jednoho zakaznika.

Podle jména zakaznika - protoZe kazdého zakaznika neni nutné vést v Adresari, Ize volit filtr pro volnou adresu a
hledat jen podle jména zakaznika.

Podle adresy z "Adresare" - touto volbou mate moznost vybrat konkrétniho zakaznika z Adresare a zUzit vypis doklad(l
jen na ného.

Podle cisla dokladu - pokud vas zajimaji doklady jen v rozsahu urcitych cisel, mlzete vypis skladovych polozek zUzit
podle Cisel doklad@ od...do.

Podle data vystaveni - obdobné tak mizete vybér skladovych doklad& omezit datumy vystaveni dokladu od...do.
Stiskem tlacitka OK dojde k vypisu skladovych poloZek podle pozadovaného filtru. Ve filtrovanych polozkach nejde

pridavat dalSi (az na vyjimku filtrovani podle zakladnich typd dokladd). Zrusit filtrovani skladovych polozek mlzete
vybranim zobrazeni jednoho ze zakladnich typl dokladl (Objednavky...Faktury)



Cislovani skladovych dokladi

V hlavni nabidce Zobrazit - Cislovani dokladd... si mGZete oteviit editor pro nastaveni ¢islovani nové vytvorenych
skladovych dokladd. 5

Stejné okno se Vam otevie i ze zalozky "Program", polozka "Nastroje - Cislovani dokladd...", ale to musite opustit zalozku
"Skladové doklady" a pak se do ni opét v piipadé potfeby vratit.

Zmeéna Cislovani dokladd
Predéisli Cizlo
Piijernky |B 0@
Wiidejky [5V10 ([
Pradejky |PR10 |01
Fakiury [FA110 |oo2
Prijemky - Predcisli
Zalahowe Fakbury IEET 1] IDM Zde miZete definovat preddsl
i pro bvorbu isla prijernk.
Zahranidni faktury II‘»-’31EI IEIEIS et 'SR i e
Objednévky [OV10 [o02 Ik 2010,
Mabidky |[M&10 |oo7
Worebri dévky [VD10 EE
Cizlo doplrit mulami fa minimalnk délku |3 '¢I
0k | Storno |

Nasledujici popisy jsou spolecné pro vSechny skladové doklady, tedy Pfijemky, Vydejky, Prodejky, Faktury, Zalohové
faktury, Zahranicni faktury a Objednavky, ale i pro nabidky a vyrobni davky.

Preddisli - zde mlzete definovat predcisli pro tvorbu cisla skladového dokladu.
Napr. "SP10" pro "Skladové pfijemky z roku 2010".

U faktur je tfeba kromé pismen jako identifikatoru dokladu pouzit navic i Cislici, nejlépe ,, 1" pro bézné tuzemské faktury,
.2" pro zalohové faktury a ,3" pro zahranicni faktury. Je to z dévodu vytvareni Variabilniho symbolu z Cisla faktury. V
bankovnim prikazu nemze byt ve variabilnim symbolu jiny znak, nez Cislice. Program tedy Variabilni symbol vytvoii tak,
Ze zkopiruje Cislo faktury a vypusti z ného vSechny jiné znaky, nez Cislice. Aby nedoslo k zaméné dvou dokladl se stejnym
variabilnim symbolem (béZna tuzemska faktura, zalohova faktura i zahranicni faktura by mohly mit stejny variabilni
symbol), je tfeba do predcisli Cisla dokladu kromé pismen pouZit i jednu, rliznou Cislici.

Napr. Cislovani béZné tuzemské faktury zacind FA110 (béZna tuzemska faktura=FA1, rok vystaven/ 10=2010),

cislovani zalohové faktury zacing FZ210 (zélohova faktura=FZ2, rok vystaven/ 10=2010),

vs s

cislovani’ zahranicni faktury zacing 1V310 (zahranicn/ faktura IN3 (angl. faktura=Invoice (IN)), rok vystaveni 10=2010).

Cislo - zde mlzete definovat nasledujici pofadove Cislo pro tvorbu Cisla skladového dokladu. V pfipadé, Ze je délka Cisla
mensi nez hodnota "Cislo doplnit nulami na minimalni délku "X", pak je poradové Cislo doplnéno zleva nulami na zadany
pocet Cislic.

Napr. poradové cislo 22 je dopinéno na 000022 pri minimaini délce 6.

Cislo doplnit nulami na minimalni délku - zde mdZete definovat pocet ¢islic, ze kterych je tvoreno poradové ¢islo.

vV



Skladovy doklad-spolecné funkce
Pridat - pro vkladani skladovych polozek do skladového dokladu plati nasleduijici pravidla:

« jednoducha skladova poloZka - vydejka jednoduse zméni mnoZstvi na skladé. Jestlize pridavate do vydejky skladovou
polozku s mérnou jednotkou m2 nebo m, s evidenci jednotlivych rozmér{ na skladé, nabidne se vam, hned po vybéru
polozky, vybrani pfislusného rozméru. Jestlize Vam v seznamu ptislusny rozmér chybi, nic vam nebrani, si ho tam
zrovna pridat a pak ho vybrat. Co poloZka na vydejce to jeden rozmér takze, pokud pottebujete vyskladnit vice
rozmérd stejného materialu, musite postup nékolikrat opakovat.

« vyrobek - stejné jako jednoducha skladova polozka, dojde ke zméné mnoZstvi na skladé

« sada - ve vydejce bude jako jedna polozka, ale na skladé dojde ke zméné mnozstvi jejich komponent (podle aktualni
definice komponent skladové polozky). Pokud Sada obsahuje materidlového zastupce, plosny nebo délkovy material, u
kterého se eviduji rozméry na sklad€, nelze ji vlibec vybrat a vloZit. A jestlize vloZite Sadu do dokladu a nasledné ji
zménite definici tak, Zze obsahuje materidlového zastupce, plosny nebo délkovy material s evidenci rozmérd, budou
tyto komponenty ignorovany pfi Upravé mnozstvi na skladé.

« sluzba - mdze byt na vydejce, ale nema mnozstvi, takze na skladovou poloZku to nema vliv

« procentni poloZka - stejné jako sluzba, nema to na ni vliv, ale mlze byt na vydejce

« materidlovy zastupce - nejde na vydejku vibec vloZit, zde nema vyznam. Pokud je soucasti sady, nejde takova sada
vlozit do vydejky.

» makro - vloZzenim makra na vydejku, viozite automaticky jeho komponenty, jako by jste je tam vkladali po jednom.

Poradi jednotlivych polozek - na kazdém dokladu mdZete ménit poradi jednotlivych polozek. Jedna se Cisté o
estetickou funkci, ale umoZiiuje dat vyznamnéjsi polozky nahoru a méné vyznamné pod né. K posuvu poloZek v seznamu
slouzi tlacitka "Sipka nahoru/dolu".

Automatické pridavani dalsich skladovych polozek - pokud chcete, mizZete si zapnout automatické pridavani
dalsich skladovych polozek. Hodi se to pro vicenasobné opakované pridavani skladovych polozek do dokladu. UzZivatel
nemusi stale znova pouZivat tlacitko "Pfidat - Skladova polozka", ale vybér ze skladu se mu nabizi opakované, dokud
nestiskne klavesu <Esc> nebo nezvoli ve skladech Zavfit. Zapnout/vypnout tuto funkci mzete napfiklad v lokalni nabidce
seznamu polozek (pravou packou na seznamu polozek a zde Pridat - Automaticky pridavat dalsi skladovou polozku)
Poznamka: Toto nastaveni je vazané na uzivatele, tedy kaZdy uZivatel miZze mit toto nastaveni jiné.

Datum vystaveni - program doplfiuje automaticky systémové datum pii vytvoreni skladového dokladu.

Export HTML - otevie se okno "Export HTML -Skladové doklady", z kterého Ize skladovy doklad vyexportovat do souboru
typu HTML, XML, CSV nebo jiny textovy format pro dalsi zpracovani navazujicich program@ (napfiklad Gcetnictvi).
Poznamka: HTML soubor pak miiZete poslat zakaznikovi v priloze e-mailu.

Poznamka: ve verzi 1.1.28 neni tato funkce zatim k dispozici,

Tisk... - otevie okno pro tisk pfislusnych formulard. Vice o tisku, tvorbé vlastnich formulaid, nastaveni tisku a vytvareni
tiskovych davek v pfirucce "Merick Calc 3000 - zakladni ovladani programu"

Dokumenty a Poznamky

Ke kazdému skladovému dokladu Ize pfilozit dokumenty - soubory libovolného typu. Dokumenty mohou byt interni (pfimo
v databazi programu) nebo externi (kdekoliv na tomto pocitaci, popf. na siti).

Pozndmka: Pripona v nazvu dokumentu urcuje jeho typ (napr. ".txt”, ."rtf", ".bmp".)

Stejné tak mdzZete ke kazdému skladovému dokladu priloZit libovolny pocet poznamek, podle potieby.

Vice o Dokumentech a Poznamkach se dozvite v pFirucce "Merick Calc 3000 - zakladni ovladani programu"

Odkazy

Zalozka odkazy byla u skladovych odklad{l odstranéna (od verze 1.1.29).

U konecnych vystupl (jako je faktura, prodejka, vydejka,...) neni potfeba mit pevné vazby k ostatnim sekcim programu
(napf. na nabidky).

Plvodné odkazy fungovali tak, ze kdyz byl napt. odkaz na pfislusnou fakturu v nabidce), tak bylo Cislo pfislusného

dokladu vidét v "Seznamu propojenych dokladi" a ten nesSel smazat.



Nastaveni
Pred tim, nez si probereme jednotlivé typy skladovych dokladdl, projdeme nastaveni skladovych dokladd, které je vétSinou
pro vSechny typy skladovych dokladll stejné. Samoziejmé, kazdy typ skladového dokladu ma své vychozi nastaveni zvlast'.

Ell:ueu:nél fdresa  Mastaveni Du:ukument_l,ll F'u:uznémk_l,ll Elu:lkaz_ul

 Pologky dokladu —Sazbw DPH tohaoto dokladu
[~ Poudit snizenou sazbu u wybranich poloZek= Mulowa zazba IEI 4
[T Zobrazovat ceny bez DPHE ShiZena sazba I'I 0z

Zakladni zazha IEEI X

—Typ ceny u vkladanich skladowich poloZek® 1 —Automatické zackrouhleni prodejni ceny = DPHE——

" Skladova cena ' Maloobchodni cena " Nezaokiouhlowat

 Uzivatelska cena " Welkoobchodni cena & Zackiouklit na nejmendi hodnatu mény

" Kalkuladhi cena " Zackrouklit na uvedenou hodnotus 100 K&
Poznamk.a

Drafnowa tabulka

Sazba DPH Cena bez DPH DPH Cena vietné DPH
Mulowd zazba 0% 0,00 ke 0,00 kg 0,00 kg
ShiZend zazha 10 % 0,00 K& 0,00 K& 0,00 K&
Zakladni zazba 20% 0,00 ke 0,00 ke 0,00 ke
CELKE M 0,00 ke 0,00 ke 0,00 ke

gt jako vichozi Tizk... Ewport...

Pouzit sniZzenou sazbu u vybranych polozek - timto prepinacem volite, zda polozky skladového dokladu, u kterych je
povolena dvoji sazba DPH, budou pouzivat zakladni nebo snizenou sazbu.

Zobrazovat ceny bez DPH - volite, zda se v seznamu a na dokladu budou u polozek zobrazovat ceny "s" nebo "bez"
DPH.

Sazby DPH tohoto dokladu - nulova sazba - sniZzena sazba - zakladni sazba - u nového skladového dokladu jsou
sazby prevzaty z aktualniho nastaveni sazeb DPH. V zasadeé si téchto polozek nemusite vSimat. To, Ze si kazdy doklad
pamatuje pfislusné sazby DPH umoznuje spravné zobrazeni/vytisténi dokladll z obdobi s jinou sazbou DPH. Jejich Uprava
se hodi pokud provadite napf. dobropisovani zbozi zakoupeného v obdobi s jinou sazbou DPH. Sazby DPH jsou spolecné
pro cely doklad.

Typy cen u vkladanych skladovych polozek - kazda skladova polozka, kterou vkladate do skladového dokladu ma
nékolik typl cen. Timto nastavenim rozhodujete, jaké ceny budou pouZity u vkladanych polozek. Samoziejmé, jiné ceny
se budou vkladat na prodejku (maloobchodni nebo velkoobchodni ceny, podle zakaznika), na pfijemce budou napf.
skladové ceny (i kdyz se vétsinou malinko méni podle aktualniho nakupu), na vydejce rozhoduje, zda vydavate zbozi pro
zakaznika (pak to mohou byt malo/velkoobchodni ceny) nebo zda se jedna o vydejku materialu do vyroby, (pak zde
budou asi nejvhodnéjsi skladové ceny).

Automatické zaokrouhleni prodejni ceny s DPH - vyslednou cenu s DPH miZete nechat beze zmény
"Nezaokrouhlovat" nebo ji automaticky "Zaokrouhlit na nejmensi platnou hodnotu mény" (viz. Program-Rozsifené
nastaveni-Ceny a dané-Vycet hodnot platidel vychozi mény), nebo "Zaokrouhlit na uZivatelem uvedenou ménu". Pokud je
tfeba, program automaticky vloZi zaokrouhlovaci polozku na konec seznamu polozek dokladu.

Poznamka: Nastaveni zaokroubleni ma opodstatnéni (je aktivni) pouze u vydejek, prodejek a faktur, nebot’ se jedna o
skladové dokiady, které se predavaji zékaznikovi déle a zajima nas/zakaznika prodejni cena. U objedndvek, prijemek a
internich vydejek ne, protoZe tam se prebiraji’ ceny ze skladovych cen nebo jsou ceny pevné stanoveny dle dohody (za
kolik se objednava, za kolik se nakoupi).



UzZivatelska hodnota pro zaokrouhleni prodejni ceny s DPH - Zaokrouhlit na uvedenou hotnotu - uzivatel miize
urcit, na jakou minimalni hodnotu ma byt doklad zaokrouhlen.
Napr. pfi celkové cené nékolik desitek tisic, miZe nastavit zaokrouhleni na 10KC.

Poznamka - libovolny text, ktery se na tiskovych formulafich objevuje za polozkami dokladu. Poznamka se neuklada do
Vychoziho nastaveni.

Ulozit jako vychozi - timto tlacitkem ulozite aktualni hodnoty, jejichZz ndzvy jsou doplnény o znak "x", jako vychozi pro
pristi, nové vzniklé doklady stejného typu. Tlacitko ulozi hodnoty jen na aktudlni strance okna.

Poznadmka: pokud potrebujete jen udélat nové nastaveni Vychozich hodnot, vytvorte novy doklad, béZte na prislusnou
zdloZku, udelejte poZadovanou zménu a stisknéte tlacitko "UloZit jako vychozi”, Potom miZete okno zavrit bez uloZeni
(tlacitko Storno).

Tisk... - otevre se tiskové okno, kde si vyberete "Tiskovou sestavu" (nasi nebo svoji upravenou), nastavite pro ni
parametry tisku a provedete vlastni tisk nebo nahled na monitor.

Export... - tlaCitko pro exporty skladovych dokladd neni prozatim (verze 1.1.28.) aktivni. Tato funkce je v programu
vypnuta. Pokud bude zvySeny zajem od uZzivateld programu, bude takto funkce doprogramovana a zapojena.

Obecne. exporty skladovych dokladid maji vyznam napfr. pfi propojeni programu Merick Calc 3000 s ucetnim programem
apod.



Objednavka

F2-Objednavka je nejvolnéjsi skladovy doklad. Kromé skladovych polozek miize obsahovat i volné polozky. Slouzi na
objednani, popf. poptani zboZi a materialu u dodavatele. Na skladové polozky ma vliv viceméné informativni. Nastavuje
hodnotu Objednaného mnozstvi a jméno posledniho dodavatele. Z hlediska evidence a inventury mnozstvi na na skladé
nema zadny vyznam. Proto hodnoty Objednaného mnoZstvi na skladové karté jsou jen kladné a Ize je pfipadné vynulovat.

Vyznamnou odliSnosti od jinych skladovych dokladd a zfejmé i jinych program( je moznost vice dodavatell na jedné
objednavce. To umoZziuje vytvorit automaticky objednavku z Nabidky/Vyroby a nasledné urcit, kde se jednotlivé zbozi
bude brat. Stejné tak umoZziuje vybrat dodavatele podle aktualni ceny, schopnosti dodat zboZzi, apod. Operativné tak
mdZete objednat chybéjici zboZi od jednoho dodavatele u jiného.

Dale si probereme jednotlivé stranky Objednavky.

Obecné

Hlavni stranka objednavky: zde vytvafime seznam objednaného zbozi a materidlu. V zahlavi seznamu je vidét nazev zbozi,
zda se jedna o ceny "s" nebo "bez" DPH, sazbu DPH, mnoZstvi a MJ. Ve sloupecku Dodavatel, vidite hlavniho dodavatele,
popf. alternativniho dodavatele.
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Pridat - objednavka je velice volny skladovy doklad, ktery ma mensi vliv na skladové polozky nez ostatni skladové
doklady. Proto existuje i SirSi moznosti vioZzenych novych polozek. Kromé skladové polozky, mlzete vloZit jesté libovolnou
volnou poloZku a volnou slevu nebo pfirazku. Je to z d@vodu, Ze objednavate, resp. poptavate i zbozi, které jesté nemate
na skladé. Pro pridavani mlzete pouZit i klavesu <Ins< nebo <Insert>.

Pridavat mlzete:
skladovou polozku - otevie se Seznam skladovych polozek pro vybér skladové polozky do objednavky. Podle
potfeby si miZete zapnout/vypnout "Automaticky pridavat dalsi skladovou polozku". Jde to zapnout napfiklad v
mistni nabidce seznamu skladovych polozek na objednavce. (mysi pravou packou na seznamu polozek objednavky,
Pridat-Automaticky pfidavat...)
volnou polozku - vytvorite novou Volnou poloZku dokladu, a mizete upravit jeji Vlastnosti.
volnou slevu nebo pFirazku - vytvorite novou Volnou slevu nebo pfirazku dokladu, a mlzete upravit jeji Vlastnosti.



Vlastnosti - oteviete vlastnosti pravé vybrané polozky skladového dokladu.
Odstranit - vymaZete vybranou poloZku ze seznamu. M{zete pouzit také klavesu <Del> nebo <Delete>.

Dodavatel - velkou zvlastnosti je, ze jednotlivé polozky objednavky miZete objednat u vice dodavatell nez jen u
jednoho. Vychazi to jednak z predpokladu, Ze se objednavka automaticky vygeneruje z vyrobni davky a obchodnik pak
nasledné urci, které komponenty se budou kde brat. Tento systém umoznuje zachovat jednu objednavku, odpovidajici
napt. vyrobni davce a nestépit ji na nékolik dilCich objednavek podle dodavatele. Dale je pak vyhodou, v pfipadg, ze
néktery dodavatel nema zboZi v pozadovaném mnozstvi nebo cené skladem, obratem zménit u tohoto zboZi dodavatele
na jiného, aniz by se musela zakladat nova objednavka.

Samoziejmé polozky, které nemaiji uvedeného specifického dodavatele, budou objednany u firmy uvedené na druhé
strance "Adresy" jako Dodavatel. Pro hromadnou zménu dodavatele jednotlivych poloZzek dokladu mlzete pouzit i vybér
vice polozek.

Oznaceni/odznaceni polozZek - slouzi pro tisk jen vybranych polozek, popf. pro zménu Dodavatele.

Poznamka: Chcete-li oznacit pouze nékolik poloZek, klepnéte mysi na Ctverecky v levé casti seznamu. MiZete také pouzit
kldvesu "mezernik”. Visechny poloZky oznacite kombinaci kldves <Ctrl><A>. MiZete také vyuZit funkce v lokalni nabidce
seznamu poloZek Objednavky. (Klik pravou packou mysi na seznamu poloZek a vybér poloZky Oznacit vse.)

Invertovat oznaceni polozek skladového dokladu - oznaceni neoznacenych poloZek a "odznaceni" oznacenych.
Slouzi pro tisk jen vybranych polozek, pfipadné pro zménu Dodavatele u Objednavky. (Klik pravou packou mysi na
seznamu poloZek a vybér poloZky Invertovat oznaceni.)

Popis - standardné je tam uvedeno slovo Objednavka. MUZete si poznamenat, Ze se jedna o objednavku na urcitou
zakazku, nebo Ze se jedna o objednavku lamina a podobné. Maximalni délka popisu je 40 znakd.
Napr. Objednavka na nabidku NAO3000002, Objednavka spojovaciho materialu, apod.

Zplsob uhrady - rozbalovaci seznam, ve kterém se nabizeji nejCastéjsi typy Uhrady. Mdlzete zde ovSem napsat vlastni
text, napr. "pres PayPal", "platebni kartou” apod.
Poznamka: Pokud casteji vyuZivate jiné zpdsoby uhrady, neZ zde nabizené, miZete si je pfidat do seznamu v Rozsifeném

U

nastavené, ve skupiné "Skladové doklady” poloZka "Seznam zpdsobd uhrady”

Zplhsob dodani - rozbalovaci seznam, ve kterém se nabizeji nejCastéjsi typy dodani zbozi. MlZete zde ovSem napsat
vlastni text, napf. "PPL", "kuryrem” apod.

Poznamka: Pokud casteji vyuzivate jiné zpdsoby dodani neZ zde nabizene, miZete si je pfidat do seznamu v Rozsifeném
nastavené, ve skupiné "Skladové doklady” poloZka "Seznam zpdsobi dodani”.

Termin dodani - rozbalovaci seznam, ve kterém se nabizeji nejCastéjsi popisy terminu dodani zboZzi. Mlzete zde ovsem
napsat vlastni text, napr. "po 15.8.", "postupné, dle dohody” apod.
Poznamka: Pokud casteji vyuzivate jiné popisky pro termin dodani neZ zde nabizené, miZete si je pfidat do seznamu v

Rozsifeném nastavené, ve skupiné "Skladové doklady” poloZka "Seznam termind dodani”.

Adresa
Na této strance vypliiujete adresu Dodavatele, popf. jinou Dodaci adresu.

Adresa dodavatele - vyplite zde adresu dodavatele, pro kterého je objednavka vytvarena, tj. adresu, kam bude tato
objednavka dorucena. Bud’ stisknéte tlacitko "Adresar" a vyberte adresu pfimo z adresare, (neni-li v adresati, mdzete ji
tam v této chvili pridat) nebo zadate tzv. volnou adresu pro potfeby pouze této objednavky, tj. adresu, ktera se zfejmé
nebude vicekrat opakovat a neni tfeba ji proto zadavat do adresare.

Poznamka: Zadani adresy do adresare trva prakticky stein€ dlouho, jako psani voiné adresy. Proto je lepsi si adresy
uchovavat, miZou se jesté nékdy hodit.

Dodavatel-Adresafr... - timto tlacitkem se dostanete do Adresare, kde miZete vybrat poZadovanou adresu. Jestlize
adresa v Adresafi neexistuje, mlzete ji okamzité pfidat. Pokud je v polozkach adresy dodavatele jiz néjaka adresa
vyplnéna, bude prepsana Udaji z Adresare.

Dodavatel-Volna adresa - timto tlacitkem odstranite adresu vybranou z Adresare a vymazete vSechny pole adresy

dodavatele. Pokud adresa dodavatele neni vybrana z Adresare, nema toto tlacitko Zadny efekt.

Adresa odbératele - adresa odbératele se automaticky vyplfiuje podle vaseho Zakladniho nastaveni (Program - Nastroje
- Zakladni nastaveni). Jestlize chcete, aby zboZi dorazilo na jinou adresu, vyplite Dodaci adresu.



Dodaci adresa - pokud potfebujete dodat zbozi na jinou adresu, nez mate uvedenou v Zakladnim nastaveni, vyplnite
rucné jednotliva pole Dodaci adresy. Bud’ stisknéte tlacitko "Adresar" a vyberte adresu pfimo z adresare, (neni-li v
adresari, mzete ji tam v této chvili pridat), nebo zadejte tzv. volnou adresu pro potfeby pouze této objednavky, tj.
adresu, ktera se ziejmé nebude vicekrat opakovat a neni tieba ji proto zadavat do adresare.

Pozndmka: Zadani adresy do adresare trvd prakticky stejiné, jako psani voiné adresy. Proto je lepsi si adresy uchovavat,
miiZou se jesté nékdy hodit.

Dodaci adresa-Adresar...
Timto tlacitkem se dostanete do Adresare, kde mizete vybrat pozadovanou adresu. Jestlize adresa v Adresari neexistuje,
mUzete ji okamZité pFidat. Pokud je v polozkach dodaci adresy néjaka adresa vyplnéna, bude pfepsana Udaji z Adresare.

Dodaci adresa-Volna adresa
Timto tlacitkem odstranite adresu vybranou z Adresare a vymazete vsechny pole dodaci adresy. Pokud dodaci adresa neni
vybrana z Adresare, nema toto tlacitko zadny efekt.



Prijemka
F3-Prijemka je Cisté skladovy doklad. Obsahuje vyhradné skladové polozky. Slouzi k naskladnéni zbozi a materialu od
dodavatele, popt. z vlastni vyroby. Na skladové polozky ma zasadni vliv na jejich mnoZzstvi a skladovou cenu.

Dale si probereme jednotlivé stranky Prijemky.

Obecné

Na hlavni strance PFijemky si vytvafite seznam naskladfiovaného zbozi a materialu. U sitové verze ziska pfijemka Cislo az
po jejim uloZeni (pokud je pred cislem pfijemky hvézdicka, je to jen informativni hodnota, ktera mize byt pfi uloZeni jina).
V zahlavi seznamu je vidét nazev zbozi, jeho mnozstvi, MJ, sazba DPH a zda pfijimate zboZi s cenami "s" nebo "bez" DPH
(Nastaveni-Zobrazovat ceny bez DPH).
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Pridat - piijemka je skladovy doklad, ktery umoznuje vkladat pouze skladové polozky a pfi ulozeni méni mnozstvi na
skladé.

Oteviete Seznam skladovych polozek pro vybér skladové polozky do pfijemky. Pro vkladani novych skladovych polozek
mdzete pouzit i kldvesu <Ins> nebo <Insert>.

Poznamka: Podle potfeby si miiZete zapnout/vypnout "Automaticky pridavat dalsi skladovou poloZku". Jde to zapnout
napr. v mistni nabidce seznamu skladovych poloZek prijemky nebo mysi (pravou packou na seznamu poloZek prijemky,
Pridat-Automaticky pfidavat dals/ skladovou poloZku).

Vlastnosti - oteviete vlastnosti pravé vybrané polozky prijemky.

Odstranit - vymazete vybranou polozku ze seznamu pfijemky. Mlzete pouZit také klavesu <Del> nebo <Delete>.
Popis - standardné je tam uvedeno slovo "Pfijemka". MlZete si poznamenat, Ze se jedna o pfijemku urcitého materialu

nebo od urcitého dodavatele (napr. Prijemka-lamino Kronospan nebo Prijemka-kovani DEMOS,...). Maximalni délka popisu
je 40 znakd.

Adresa



Na této strance mate moznost vyplnit nebo vybrat adresu dodavatele, od kterého zboZi a material
prijimate/naskladnujete.

Adresa dodavatele - zde zadate adresu dodavatele, od kterého je zboZi pfijimano. Bud’ stisknéte tlacitko "Adresar" a
vyberte adresu pfimo z adresare, (neni-li v adresafi, mlzete ji tam v této chvili pfidat), nebo zadejte tzv. volnou adresu
pro potieby pouze této prijemky, tj. adresu, ktera se zfejmé nebude vicekrat opakovat a neni tfeba ji proto zadavat do
adresare. Upozornéni: U pfijemky ale volnou adresu nedoporucujeme!!!

Pozndmka: Zadani adresy do adresare trvd prakticky stejiné, jako psani voiné adresy. Proto je lepsi si adresy uchovavat,
miiZou se jesté nékdy hodit.

Dodavatel-Adresafr... - timto tlacitkem se dostanete do Adresare, kde miZete vybrat poZadovanou adresu. Jestlize
adresa v Adresafi neexistuje, mlzete ji okamZité pridat. Pokud je v poloZkach adresy dodavatele né&jaka adresa vyplnéna,
bude prepsana Udaji z Adresare.

Dodavatel-Volna adresa - timto tlacitkem odstranite adresu vybranou z Adresare a vymazete vSechny pole adresy
dodavatele. Pokud adresa dodavatele neni vybrana z Adresare, nema toto tlacitko Zadny efekt.

Adresa odbératele - adresa odbératele se automaticky vyplfiuje podle vaseho Zakladniho nastaveni (Program - Nastroje
- Zakladni nastaveni).



Vydejka

Vydejka slouzi Cisté na vyskladnéni polozek ze skladu. Novou vydejku vytvorite tak, Ze kliknete na zobrazovany typ
skladovych dokladd F4-Vydejky. Vydejku mizete také vytvorit i ve Vyrobé, ve Vyrobni davce a na zalozce PouZité
materialy. Tim ziskate vyplnénou vydejku, véetné rozmérli desek a vracenych odpadd, pokud tedy jsou vypocitané

narezové plany. Vydejka midZe obsahovat pouze skladové polozky. Vydejka méni mnozstvi na skladé. U sit'ové verze ziska

vydejka Cislo aZ po ulozZeni (pokud je pred Cislem hvézdicka, je to jen informativni hodnota, ktera mize byt pfi ulozeni
jind).

x|
Vydejka SV10000001

Obecné I.-i'-.dlcaal Mastaven | Dnhurnr:nt_','i F‘u:né‘nl‘.yl DEI-;-::_'.*I o S

[, Pridat I Fﬁ“vflas'nmlll > LI::'-:l:anirI A | v |
MNazew | CenazDPH| DPH|  Mnossti ] Ml | Cedkem s DFH ]
L8 | amino 18, dub 260,00 K 503 m2 1 307 B0 K&
& lchytia Beta 55, zlfibma 2500ke  20% 5,00 ks 125,00 K&
& Tackoakler [ 1% LANES
Seznam polozek vydejky
Dbsabuie wyhradné seznam
skladovich pologek, SlouEi pro
vyskiadnérs materialhy 4 shoiize
skadu.
| st verze ziska vedeika
cisha af po uleZen] {pokud je pfed
Cislem hvéadicka; & tojen
riformatiyrd hodroks, kerd
miZe byt ph ulogeni ina),
\Wdejlay miZete tisknout pomoc
taitka Tisk.
Cena 3
Popiz |V ideka Cena bez DPH 113420 ke
107% 000 kS
=5 = oy
Db wystaveni | 25 32071 ¥ i 0% 2IBA0KE
| CELKEM = DPH 1 4233 00 KE
= et ek Tiskic: B E] Slamo
Obecné

Na hlavni strance Vydejky vytvafite seznam vyskladiovaného zbozi a materidlu. V zahlavi seznamu skladovych polozek je

vidét, zda vydavate zboZi s cenami s DPH nebo bez DPH.

Pridat - vydejka je skladovy doklad, ktery umoziiuje vkladat pouze skladové polozky a pfi ulozeni méni mnoZstvi na
skladé. Otevrete Seznam skladovych polozek pro vybér skladové polozky do vydejky. Pro vkladani novych skladovych
polozek miZete pouzit i klavesu <Ins> nebo <Insert>.

Poznamka: Podle potreby si miZete zapnout/vypnout "Automaticky pridavat dalsi skladovou poloZku”., Jde to zapnout
napr. v mistni nabidce seznamu skiadovych poloZek vydejky nebo mysi (pravou packou na seznamu poloZek vydejky,
Pridat-Automaticky pfidavat dals/ skladovou poloZku).

Vlastnosti - otevrete vlastnosti pravé vybrané skladové polozky vydejky. Mlzete pouzit také klavesu <Enter> nebo
<Alt><Enter>.

Odstranit - vymazete vybranou skladovou poloZku ze seznamu vydejky. Mlizete pouZit také klavesu <Del> nebo
<Delete>.

Popis - standardné je tam uvedeno slovo "Vydejka". Mizete si poznamenat, Ze se jedna o vydejku urcitého materialu
nebo pro urcitého odbératele.

Napr. Vruty a ostatni drobné kovani do vyroby, Vydejka-spotrebice pro J.Novéka nebo 1. doddvka J.Novak.

Maximalni délka popisu je 40 znakd.



Adresa

Na této strance mate moznost vyplnit nebo vybrat adresu odbératele, kterému zbozi dodavate, popf. jinou adresu
doruceni zboZi. Pro vydejky vytvarené v ramci firmy, doporucujeme vytvorit "vnitfni adresy", napf. na jednotiivé
pracovniky nebo pracovisté, na které se vydava spotrebni’ a montazni materidl.

Adresa odbératele - zde uvadite adresu odbératele, pro kterého je zbozi vydavano. Bud' stisknéte tlacitko "Adresar" a
vyberte adresu pfimo z adresare, neni-li v adresari, miZete ji tam v této chvili pfidat. Nebo zadejte tzv. volnou adresu pro
potfeby pouze této vydejky, tj. adresu, ktera se ziejmé nebude vicekrat opakovat a neni tfeba ji proto zadavat do
adresare. Upozornéni: U vydejky volnou adresu nedoporucujeme!!!

Poznamka: Pro vydej v ramci firmy doporucujeme vytvofit v adresari "adresy” jednotiivych pracovist’ nebo pracovnikd a
vydavat material vZdy na konkrétni interni adresu. Zlepsi to hospodareni a dohledatelnost materialu.

Pozndmka: Zadani adresy do adresare trvd prakticky stejiné, jako psani voiné adresy. Proto je lepsi si adresy uchovavat,
miiZou se jesté nékdy hodit.

Odbératel-Adresar... - timto tlacitkem se dostanete do Adresare, kde mlzete vybrat poZadovanou adresu. Jestlize
adresa v Adresari neexistuje, mizete ji okamZité pridat. Pokud je v poloZkach adresy odbératele néjaka adresa vyplnéna,
bude prepsana Udaji z Adresare.

Odbératel-Volna adresa - timto tlacitkem odstranite vSechny poloZky adresy vybrané z Adresare a vymaZzete vSechny
pole adresy odbératele. Pokud adresa odbératele neni vybrana z Adresare, nema toto tlacitko Zadny efekt.

Adresa dodavatele - adresa dodavatele se automaticky vyplfiuje podle vaseho Zakladniho nastaveni (Program -
Nastroje - Zakladni nastaveni).

Dodaci adresa - pokud potiebujete dodat zbozi na jinou adresu, nez mate uvedenou v adrese odbératele, vyplite pole
Dodaci adresy. Bud' stisknéte tlacitko "Adresar" a vyberte adresu pfimo z adresare. Neni-li v adresafi, mdzete ji tam v této
chvili pridat. Nebo zadejte tzv. volnou adresu pro potfeby pouze této vydejky, tj. adresu, ktera se ziejmé nebude vicekrat
opakovat a neni tfeba ji proto zadavat do adresare.

Dodaci adresa-Adresaf... - timto tlaCitkem se dostanete do Adresare, kde miZete vybrat pozadovanou adresu. Jestlize
adresa v Adresafi neexistuje, mlzete ji okamzité pfidat. Pokud je v poloZkach dodaci adresy néjaka adresa vyplnéna,
bude prepsana Udaji z Adresare.

Dodaci adresa-Volna adresa - timto tlacitkem odstranite adresu vybranou z Adresare a vymazete vSechny pole dodaci
adresy. Pokud dodaci adresa neni vybrana z Adresare, nema toto tlacitko Zadny efekt.



Prodejka

F5-Prodejka je skladovy doklad, ktery obsahuje seznam skladovych a volnych poloZek. SlouZzi pro vyskladnéni a
vyuctovani materialu a zboZzi ze skladu, popt. pro vyuctovani atypického zboZzi a sluzeb zakaznikovi. U sitové verze ziska
prodejka Cislo az po uloZeni (pokud je pred Cislem hvézdicka, je to jen informativni hodnota, ktera mlze byt pfi ulozeni
jind).

Prodejka s x|
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Obecné

Na hlavni strance Prodejky vytvarite seznam prodavaného zbozi a materialu. V zahlavi seznamu poloZek dokladu vidite

nazev zbozi/sluzby, mnozstvi, MJ, sazbu DPH a zda jsou ceny u prodavaného zboZi/sluzby "s" nebo "bez" DPH (Nastaveni-
Zobrazovat ceny bez DPH).

Pridat - prodejka je skladovy doklad, ktery umoznuje vkladat skladové i volné polozky. Pfi ulozeni méni u skladovych
poloZek mnoZzstvi na skladé. Pro vkladani novych polozek mlizete pouzit i kldavesu <Ins> nebo <Insert>.

Pridat mdzete:

skladovou polozku - oteviete Seznam skladovych polozek pro vybér skladové polozky do prodejky.
Poznamka: Podle potreby si miiZete zapnout/vypnout "Automaticky pridavat dalsi skladovou poloZku”.



volnou polozku - vytvorite novou, Volnou polozku dokladu, a mdZete upravit jeji Vlastnosti (libovolna volna polozka na
material, zbozi nebo sluzbu, které nemate na skladé, naps. atypické zboZy.

Prodejka-PoloZka dokladu

Prodejka na nabidku NA0O3000002

Obecné lDDkument}'l F'u:uznémky]
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volnou slevu nebo pFirazku - vytvorite novou, Volnou slevu nebo pfirazku dokladu, a mizete upravit jeji Vlastnosti.

Procentni polozka - sleva nebo prirdzka

Prodejka na nabidku NA0O3000002

Obecné l D.;.kument_l,l] F'u:uznémk_l,l]
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Vlastnosti - oteviete vlastnosti pravé vybrané skladové polozky prodejky.

Odstranit - vymaZete vybranou skladovou poloZku ze seznamu prodejky. Mlzete pouzit také klavesu <Del> nebo
<Delete>.

Popis - standardné je tam uvedeno slovo "Prodejka". Mdzete si poznamenat, Ze se jedna o prodejku urcitého materialu
nebo pro urcitého odbératele.

Napr. Prodejka-vruty a ostatni drobné kovani do vyroby”, Prodejka-J.Novak-zaloha na material.

Maximalni délka popisu je 40 znakd.

Datum vystaveni - povinna soucast danového dokladu. Automaticky se nastavuje ze systémového datumu. Jedna se o
itzv. nfo Fadek, ktery nelze ménit.

Poznamka: Pokud potrebujete zménit datum vystaveni prodejky, vypnéte program MC3k, nastavte si systémovy datum na
poZadovany, spustte si zpet program a vystavte doklad k danému datumu. Nezapomerite si zpéet vratit systémovy datum.
Tento postup je pouze vyjimecny, kdy potrebujete vystavit doklad napr. se véerejsim datumem.

Pozor: aby byla zachovana datumova a ciselnd posloupnost dokladi!!!

Datum zdanitelného plInéni - povinna soucast danového dokladu. Automaticky se nastavuje stejné jako datum
vytvoreni. Vétsinou neni nutné ho ménit, ale zakon o DPH umoznuje i jiny datum, nez datum vytvoreni dokladu, proto ho
zde mizete zménit.

Adresa
Na této strance mlzete vyplnit adresu zakaznika - odbératele. Adresa odbératele je nutna u vyssich Castek, aby doklad
splnoval vSechny nalezitosti prodejky - dafového dokladu (zakon o DPH a zakon o ucetnictvi).

Adresa odbératele - zde uvadite adresu odbératele, kterému prodavate zbozi. Ve vétsiné pripadl to neni nutné



vypliovat, ale od urcité Castky je to povinna soucast danového dokladu, aby byl zakaznikovi uznany jako naklad. Bud’
stisknéte tlacitko "Adresar" a vyberte adresu pfimo z adresare (neni-li v adresafi, mlzete ji tam v této chvili pfidat), nebo
zadejte tzv. volnou adresu pro potfeby pouze této prodejky, tj. adresu, ktera se zfejmé nebude vicekrat opakovat a neni
tfeba ji proto zadavat do adresare.

Pozndmka: Zadani adresy do adresare trvd prakticky stejiné, jako psani voiné adresy. Proto je lepsi si adresy uchovavat,
miiZou se jesté nékdy hodit.

Odbératel-Adresar... - timto tlacitkem se dostanete do Adresare, kde mlzete vybrat poZadovanou adresu. Jestlize
adresa v Adresari neexistuje, mizete ji okamZité pridat. Pokud je v poloZkach adresy odbératele néjaka adresa vyplnéna,
bude prepsana Udaji z Adresare.

Odbératel-Volna adresa - timto tlacitkem odstranite adresu vybranou z Adresare a vymazete vSechny pole adresy
odbératele. Pokud adresa odbératele neni vybrana z Adresare, nema toto tlacitko zadny efekt.

Adresa dodavatele - adresa dodavatele se automaticky vyplfiuje podle vaseho Zakladniho nastaveni (Program -
Nastroje - Zakladni nastaveni).

Dodaci adresa - na prodejce nema dodaci adresa vyznam, ale pfi zasilani zboZi postou nebo prepravni sluzbou, na jinou
adresu, nez je "UCetni" adresa na prodejce, uz se hodi pro tisk privodnich dokladd, stitkdl na balik apod. Pokud neni
vyplnéna, tiskne se na stitek/prlivodku adresa odbératele.

Pokud tedy potrebujete poslat zbozi po zaplaceni na jinou adresu, nez mate uvedenou v adrese odbératele, vyplite pole
Dodaci adresy. Bud' stisknéte tlacitko "Adresar" a vyberte adresu pfimo z adresare, neni-li v adresari, miZete ji tam v této
chvili pridat), nebo zadejte tzv. volnou adresu pro potfeby pouze této prodejky, tj. adresu, ktera se zfejmé nebude
vicekrat opakovat a neni tfeba ji proto zadavat do adresare.

Dodaci adresa-Adresafr... - timto tlaCitkem se dostanete do Adresare, kde miZete vybrat pozadovanou adresu. Jestlize
adresa v Adresafi neexistuje, mlzete ji okamzité pfidat. Pokud je v poloZzkach dodaci adresy néjaka adresa vyplnéna,
bude prepsana Udaji z Adresare.

Dodaci adresa-Volna adresa - timto tlaCitkem odstranite adresu vybranou z Adresare a vymazete vSechny pole dodaci
adresy. Pokud dodaci adresa neni vybrana z Adresare, nema toto tlacitko Zadny efekt.



Faktura

F6-Faktura je skladovy doklad, ktery obsahuje seznam skladovych a volnych poloZek. Pfi ulozeni méni u skladovych
polozek mnoZzstvi na skladé. Slouzi pro vyskladnéni a vyuctovani materialu a zboZzi ze skladu, pfipadné pro vyGctovani
atypického zbozi a sluzeb zakaznikovi. U sitové verze ziska prodejka Cislo az po ulozeni (pokud je pred Cislem hvézdicka,
je to jen informativni hodnota, ktera mlze byt pfi ulozeni jina).
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Obecné

Na této strance mate seznam skladovych a volnych polozek faktury. Uvadite zde také dalsi nalezitosti faktury, jako je
Datum splatnosti, nebo Zpdsob Uhrady.

Pridat - na fakturu mdzete vkladat skladové i volné polozky. Pro vkladani novych polozek mlzete pouzit i klavesu <Ins>
nebo <Insert>. Pridavat mlzete tyto typy polozek:
skladovou polozku - oteviete Seznam skladovych polozek pro vybér skladové polozky do faktury.
Pozndmka: Podle potfeby si miZete zapnout/vypnout "Automaticky pridavat dalsi skladovou polozku".
volnou polozku - libovolna polozka na material, zbozi nebo sluzby, které nemate na skladé€, naptiklad atypické zbozi.
volnou slevu nebo prirazku - timto vytvorite slevu nebo prirazku, kterou nemate na skladé. Sleva je procentni
poloZka se zapornou hodnotou, pfirazka s kladnou.
automaticky pridavat dalsi skladovou polozku - touto poloZkou v nabidce zapnete/vypnete automatické pridavani
skladovych polozek. Hodi se pro vicenasobné opakované pridavani skladovych polozek do dokladu. Nemusite stale
znova pouzivat tlacitko PFidat-Skladova polozka, ale vybér ze skladu se Vam nabizi opakované, dokud nestisknete
kldvesu <Esc> nebo nezvolite ve skladech Zavrit.

Vlastnosti - oteviete vlastnosti pravé vybrané skladové polozky faktury. Klavesa <Enter> nebo <Alt><Enter>.

Odstranit - vymaZe skladovou polozku ze seznamu faktury. MlzZete pouzit také klavesu <Del> nebo <Delete>.



Sipka nahoru/doli - stisknutim téchto tlacitek posunete poradi vybranych polozek faktury nahoru/dolé o jeden Fadek
podle jejich dlleZitosti.

Popis - standardné je tam uvedeno slovo "Faktura-Darovy doklad". MiZete si poznamenat, Ze se jedna o fakturu
uréitého materialu nebo pro uritého odbératele (naps. "Vruty a ostatni drobné kovani do vyroby”, nebo "Novak, zaloha
na material”). Maximalni délka popisu je 40 znakd.

Datum zdanitelného plInéni - povinna soucast danového dokladu. Automaticky se nastavuje stejné jako datum
vytvoreni. Vétsinou neni nutné ho ménit, ale zakon o DPH umoziuje i jiny datum, nez datum vytvoreni dokladu, proto ho
zde mizete zménit.

Datum splatnosti - automaticky pfipocitava k datumu vytvoreni 7 dni. Pokud chcete zménit poCet dni, které se
pripocitavaji k datumu vytvoreni, nastavte prislusné datum splatnosti a stisknéte tlacitko "Ulozit jako vychozi".

Zplsob uhrady - vyberte jednu z hodnot, které nabizi rozbalovaci seznam (hotové, na dobirku, prevodem z Gctu).
Cislo objednavky - uvedte na zakladé jaké objednavky vytvatite fakturu. Libovolny text.

Cislo Nabidky - uved'te na zakladé jaké nabidky vytvafite fakturu. Libovolny text. U automaticky vytvorenych faktur z
nabidky se sem prenasi jeji Cislo.

Adresa

Na této strance mlzete vyplnit adresu zakaznika - odbératele. To je nutné pfi vyssich ¢astkach, aby doklad spiioval
vSechny naleZitosti faktury - dafového dokladu. Pokud zboZi sméFuje na jinou adresu, nez je adresa odbératele, vyprite
jesté Dodaci adresu.

Adresa odbératele - zadejte zde adresu odbératele, kterému prodavate zbozi. Bud’ stisknéte tlacitko "Adresar" a
vyberte adresu pfimo z adresare. Neni-li v adresari, miZete ji tam v této chvili pfidat. Nebo zadejte tzv. volnou adresu pro
potfeby pouze této faktury, tj. adresu, ktera se zfejmé nebude vicekrat opakovat a neni tfeba ji proto zadavat do
adresare.

Poznamka: Zadani adresy do adresare trva prakticky stejné, jako psani volné adresy. Proto je lepsi si adresy uchovavat,
mdzou se jesté nékdy hodit (napr:. pri filtrech dokladd, v budoucnu pfi nové fakturaci, apod.).

Odbératel-Adresar... - timto tlacitkem se dostanete do Adresare, kde mdzete vybrat poZadovanou adresu.. Jestlize
adresa v Adresafi neexistuje, mizete ji okamzité pridat. Pokud je v poloZkach adresy odbératele néjaka adresa vyplnéna,
bude prepsana Udaji z Adresare.

Odbératel-Volna adresa - timto tlacitkem odstranite adresu vybranou z Adresare a vymazete vSechny pole adresy
odbératele. Pokud adresa odbératele neni vybrana z Adresare, nema toto tlacitko zadny efekt.

Adresa dodavatele - adresa dodavatele se automaticky vyplfiiuje podle vaseho Zakladniho nastaveni (Program -
Nastroje - Zakladni nastaveni).

Dodaci adresa - pokud zboZi sméfuje jinam, nez na "fakturacni adresu", vyplitte tuto dodaci adresu. Tiskne se na
vSechny doklady, na prdvodky, stitky na balik apod. Pokud neni vypInéna, program automaticky dopliiuje adresu
odbératele. Bud' stisknéte tlacitko "Adresai" a vyberte adresu pfimo z adresare. Neni-li v adresafi, mlzete ji tam v této
chvili pridat. Nebo zadejte tzv. volnou adresu pro potfeby pouze této faktury, tj. adresu, ktera se zfejmé nebude vickrat
opakovat a neni tfeba ji proto zadavat do adresare.

Dodaci adresa-Adresaf... - timto tlaCitkem se dostanete do Adresare, kde miZete vybrat pozadovanou adresu.. Jestlize
adresa v Adresafi neexistuje, mlzete ji okamzité pfidat. Pokud je v poloZzkach dodaci adresy néjaka adresa vyplnéna,
bude prepsana Udaji z Adresare.

Dodaci adresa-Volna adresa - timto tlacitkem odstranite adresu vybranou z Adresare a vymazete vSechny pole dodaci
adresy. Pokud dodaci adresa neni vybrana z Adresare, nema toto tlacitko Zadny efekt.

Pozndmka: Pokud vybiréte adresu odbératele a dodaci adresu z adresare, tak bude v adrese odbératele zobrazena adresa
ze zdloZky "Obchodni jméno”, a v dodaci adrese pak adresa ze zaloZky "Obecné”. Tedy jiZ pfi zadavani adres v adresafi
rozlisujete adresu sidla a adresu provozovny firmy/odbératele.



Skladova polozka skladového dokladu
Do faktury se jako hlavni vkladaiji skladové polozky.

Faktura-PoloZka dokladu
Faktura-Danovy doklad na nabidku NA0O3000002
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Obecné

Nazev polozky

U skladové polozky prebira nazev skladové poloZzky. Nelze ménit.
U volné polozky libovolny text s maximalni délkou 40 znakd.

Rozmér

Zobrazuje se pouze u skladovych polozek, které maji evidenci rozmérd. V tom pfipadé se v tomto fadku zobrazuje
vybrany rozmér. Nelze editovat. Kazda poloZzka dokladu je vZdy jen pro jeden rozmér. Samoziejme, pocet kusl mdze byt
vic nebo min, nez jedna.

Popis
Upfesiujici popis, libovolny text, bez omezeni délky.

Mérna jednotka
Lze ji ménit jen u volné polozky, jinak prebira ze skladové polozky, pfipadné je "%". Mlzete vybrat ze seznamu
standardnich mérnych jednotek, nebo napsat svoji vlastni (libovolny text 5 znakd dlouhy).

Zarucni doba
Zarucni doba v mésicich. Ma vétsi vyznam na vystupnich dokladech, jako informace pro zakaznika. U skladové polozky
prebira informaci z ni, u polozek generovanych z nabidky, piebira hodnotu z nabidky, jinak z vychozi hodnoty.

Sazba DPH
Volite sazbu na vstupu nebo vystupu podle typu dokladu. U skladovych polozek se sazba DPH odvozuje od typu ceny a k
nim pfislusnych sazeb nastavenych ve skladové poloZce.

Hlavni cena s DPH pro shiZzenou sazbu DPH
U skladovych polozek prebira cenu skladové polozky podle nastavena typu ceny. Jinak uvadite cenu s DPH. Z ni se
automaticky dopocitava cena bez DPH.

Hlavni cena bez DPH pro shizenou sazbu DPH
U skladovych polozek prebira cenu skladové polozky podle nastavena typu ceny. Jinak uvadite cenu bez DPH.

Doplitkova cena s DPH pro shiZzenou sazbu DPH

Dopocitava se automaticky z hlavni ceny bez DPH pro sniZzenou sazbu DPH. MiZete ji ale ménit, i kdyz ten editacni fadek
je Sedy! Ale v nékterych pfipadech je to potfeba. Podle ni se potom zpétné dopocita hlavni cena bez DPH i hlavni cena
bez DPH pro snizenou sazbu DPH.

Dopliikova cena bez DPH pro shiZzenou sazbu DPH
Dopocitava se automaticky z hlavni ceny s DPH. MiZete ji ale ménit, i kdyz ten editaCni fadek je Sedy! Ale v nékterych



pripadech je to potteba. Podle ni se potom zpétné dopocita hlavni cena s DPH.

Pocet kusti
Uvedte pocet kust vybraného rozméru materialu. MnoZstvi se automaticky dopocita.
Napr. Pfi prodeji deskového materidlu se vybere pfislusny rozmér desky 1830x2750, zada se jeho pocet, napr. 2 ks, a

v/ s

mnoZstvi se automaticky dopocitd na 10,06m2.

Mnozstvi
Uvedte mnoZzstvi vztahujicich se k mérné jednotce, naps. 2 (ks), 10 (m2),...

Celkova cena s DPH
Vypocita se z ceny s DPH a uvedeného MnoZstvi.

Celkova cena bez DPH
Vypocita se z ceny bez DPH a uvedeného MnoZzstvi.

Ulozit jako vychozi
Polozky na této strance oznacené znakem "=" se ulozi do nastaveni jako vychozi hodnoty pro né vzniklé polozky
skladového dokladu.



Volna polozka skladového dokladu
Do faktury se dale mdze pridat, tzv. volna polozka = libovolna polozka na material, zbozi nebo sluzbu, které nemate na
skladé, napr. atypické zboZi.

Faktura-Polozka dokladu @
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Obecné
Nazev polozky
Libovolny text s maximalni délkou 40 znakd. Program automaticky vklada nazev "Polozka dokladu", ktery Ize zménit.

Popis
Uptesiujici popis, libovolny text, bez omezeni délky.

Mérna jednotka
U volné polozky je Ize ménit. M{zete vybrat ze seznamu standardnich mérnych jednotek, nebo napsat svoji vlastni
(libovolny text 5 znakl dlouhy).

Zarucni doba
Zarucni doba v mésicich. Ma vétsi vyznam na vystupnich dokladech, jako informace pro zakaznika. U skladové polozky
prebira informaci z ni, u polozek generovanych z nabidky, piebira hodnotu z nabidky, jinak z vychozi hodnoty.

Sazba DPH
Volite sazbu na vstupu nebo vystupu podle typu dokladu.

Hlavni cena s DPH pro shiZzenou sazbu DPH
U skladovych polozek prebira cenu skladové polozky podle nastavena typu ceny. Jinak uvadite cenu s DPH. Z ni se
automaticky dopocitava cena bez DPH.

Hlavni cena bez DPH pro shizenou sazbu DPH
U skladovych polozek prebira cenu skladové polozky podle nastavena typu ceny. Jinak uvadite cenu bez DPH.

Doplitkova cena s DPH pro shiZzenou sazbu DPH

Dopocitava se automaticky z hlavni ceny bez DPH pro sniZzenou sazbu DPH. MiZete ji ale ménit, i kdyz ten editacni fadek
je Sedy! Ale v nékterych pfipadech je to potfeba. Podle ni se potom zpétné dopocita hlavni cena bez DPH i hlavni cena
bez DPH pro snizenou sazbu DPH.

Dopliikova cena bez DPH pro shiZzenou sazbu DPH
Dopocitava se automaticky z hlavni ceny s DPH. MiZete ji ale ménit, i kdyz ten editaCni fadek je Sedy! Ale v nékterych
pfipadech je to potteba. Podle ni se potom zpétné dopocita hlavni cena s DPH.

Mnozstvi
Uvedte mnoZzstvi vztahujici se k mérné jednotce, naps. 2 (ks), 10 (m2),...



Celkova cena s DPH
Vypocita se z ceny s DPH a uvedeného MnoZstvi.

Celkova cena bez DPH
Vypocita se z ceny bez DPH a uvedeného MnoZzstvi.

Ulozit jako vychozi

Polozky na této strance oznacené znakem "=" se ulozi do nastaveni jako vychozi hodnoty pro né vzniklé polozky
skladového dokladu.



Volna sleva nebo prirazka skladového dokladu
Do faktury se dale mize pridat tzv. volna sleva nebo pfirazka, ktera neni na skladé. Sleva je procentni polozka se
zapornou hodnotou, pfirazka s kladnou.

Procentni polozka - sleva nebo prirazka

Faktura-Danovy doklad na nabidku NAO3000002

Obeché l Du:ukument_l,l] F'Dznémk_l,l]

W o AT Pracentni polozks

Fopiz |

Zéniéni doba® |24 mésich

Sleva/+Pirazkat | 0,00 %

Cena celkem s DPH | 000 kKeE

Obecné
Nazev polozky
Libovolny text s maximalni délkou 40 znakl. Program automaticky vklada nazev "Procentni polozka", ktery Ize zménit.

Popis
Upfesiujici popis, libovolny text, bez omezeni délky.

Zarucni dobax
Zarucni doba v mésicich. Ma vétsi vyznam na vystupnich dokladech, jako informace pro zakaznika. U volné slevy nebo
prirazky prebira hodnotu z vychozi hodnoty, kterou Ize prepsat/zménit.

-Sleva/ +Prirazkax

Rucné zadana vyse slevy nebo pfirazky vyjadiena v procentech, spocitana z celkové ceny skladového dokladu (faktury).
Zaporna hodnota vyjadfuje slevu z celkové ceny, kladna hodnota pfirazku k celkové cené skladového dokladu (faktury).
Napr. sleva pro stalého zakaznika -10%, montaZz +15%.

Cena celkem bez DPH / Cena celkem s DPH

Informativni fadek se slevou nebo prirazkou vyjadrenou v K¢, spocitanou na 2 desetinna mista. Tento fadek nelze
editovat.

V zavislosti na "Nastaveni" pfislusného dokladu se zde dopocitava a zobrazuje cena "s" nebo "bez" DPH.

Napr. Pokud budete mit v "Nastaveni” faktury zaskrtnutou volbu "Zobrazovat ceny bez DPH" a "Nezaokrouhlovat” prodejni
cenu dokladu, bude sleva zobrazena jako "Cena celkem bez DPH" K¢ -4.322,62 a celkovy doklad bude také v K¢ v
setindch halére tj. K¢ 63 468,62.

Pokud v nastaveni nebude mit zaskrtnutou volbu "Zobrazovat ceny bez DPH", pak u procentni poloZky bude sleva/pfirdzka
vyjadrena jako "Cena celkem s DPH" opét spocitdana se setiny halére.

A soucasné pokud bude nastaveno "Zaokrouhlit prodejni cenu na nejmensi hodnotu mény nebo uvedenou hodnotu”, bude

do faktury automaticky vygenerovéna polozka "Zaokrouhleni” a celkova cena bude v celych Kc.

Poznamka: JiZ z vyse uvedeného prikladu, a obecné z popisu tykajiciho se cen je videt, Ze problematika cenotvorby je
hodné obsahla.

Obecné: V programu MC3k neni nic zakazano a vse je dovoleno v ridznych kombinacich. S cenami se pracuje na mérné
jednotce, poloZkdch i celych dokladech, zobrazovani cen je "s" nebo "bez" DPH, tiskové formuldre jsou upraveny pro tisky
"'s" nebo "bez" DPH, a vsechny tyto kombinace, které mohou nastat se nékdy teéZko vysvétiuji. Program je vyzkousen a
otestovan, vytvareni cen je OK, jen je potreba vse dobre vyzkouset a zvolit si dle svych potreb co a jak se bude v
programu vice ¢f méné pouZzivat.



Dokumenty

Faktura-Danowy doklad

Faktura-Danovy doklad

Dbecné] .ﬁ.dresa] M astaveni F'l:uznémky] I:Idkaz_l,l]

D | X
Yazthosti| Pridat | Odstranit | Kopirosvat
| Urnisténi

C:4Menck Cale 300050 atahE xporthdefault. htm

Seznam dokumentii

Ke kazdému skladovému dokladu Ize pfilozit dokumenty - soubory libovolného typu.

Dokumenty mohou byt interni (pfimo v databazi programu) nebo externi (kdekoliv na Vasem pocitaci, popf. na siti).
Poznamka.: Pripona v nazvu dokumentu urcuje jeho typ (napr. ".txt", .'rtf", ".bmp".)

V seznamu dokumentd je vidét "Nazev" a "Umisténi" dokumentu.

S dokumenty se pracuje shodné jako kdekoliv jinde v programu.

Pridat novy dokument - "Vnéjsi dokument ze souboru... <Ins>" - pfidate odkaz na vnéjsi soubor, jenz se nachazi
nékde na tomto pocitaci nebo v siti. Zmény provedené v tomto souboru budou vidét ve vSech "Vnéjsich dokumentech",
které se na néj odkazuiji.

"Vnitfni dokument ze souboru... <Ctrl><Ins>" - pfidate vnitini soubor. Jeho obsah nactete z né&jakého souboru na tomto
pocitaci, popf. na siti. K vnitinim dokumentlim se pfistupuje pouze prostfednictvim tohoto programu.

"Prazdny vnitfni dokument..." - pfidate prazdny vnitfni dokument, do kterého mdzete naimportovat obsah az pozdéji.
Odstranit <Del> - odstranite aktualni dokument vcetné jeho obsahu. U externich dokumentd se soubor fyzicky nemaze,
pouze z pohledového seznamu dokumentd.

Kopirovat <Ctrl><C> - zkopirujete aktualni dokument do schranky.

Vlozit <Ctrl><V> - vlozite zkopirovany dokument (obsah schranky) do seznamu dokumentd.

Pozndmka: Pokud je schrénka prazdna nebo neobsahuje jind data neZ dokument, nelze tento pfikaz pouZit.

Vlastnosti <Alt><Enter> - otevie se okno "Dokument", ve kterém Ize prohlédnout nebo opravit vlastnosti aktualniho
dokumentu, napf. zmenit nazev ¢i obsah.

Vice o Dokumentech se dozvite v pirucce "Merick Calc 3000 - zakladni ovladani programu".

Poznamky

Faktura-Danovy doklad

Faktura-Danovy doklad

'l dkazy ]

I:Il:uecné] .ﬁ.dresa] Nastaveni] D akument

[ *
Yaztnozti| Pridat | Odstranit | Fopinowat
D aturn | Poznémk.a
"ﬂ 14.12.2010 telefon 466 745 833, volat predem
Gﬂ 14.12.2010 bankowvni spojeni: F8-159159/0100
ﬁ 14.12.2010 dirvémhodni zakaznik, miZe platit prevodem
#314122010  Poznamka

Seznam poznamek

Ke kazdé skladové poloZce lIze pridavat kratké texty, tzv. poznamky.

Jednotlivé poznamky se vkladaiji i s datumem vzniku popf. opravy.

Do poznamky si mlzete pridat napt. dalsi telefonni Cisla, dalsi kontakty, zplsob placeni u daného zakaznika, apod.



V seznamu poznamek je vidét jejich Datum vzniku a vlastni text poznamky.
S poznamkami se pracuje shodné jako kdekoliv jinde v programu.

Pridat <Ins> novou poznamku - ke kazdému skladovému dokladu Ize pfidavat kratké textové poznamky. Spolec¢né s
textem se u poznamky uklada i datum a Cas vytvoreni, popf. datum a Cas posledni zmény.

Odstranit <Del> - odstranite aktualni poznamku.

Kopirovat <Ctrl><C> - zkopirujete aktualni poznamku do schranky.

Vlozit <Ctrl><V> - vlozite zkopirovanou poznamku (obsah schranky) do seznamu poznamek.

Pozndmka: Pokud je schrénka prazdna nebo neobsahuje jind data neZ poznamku, nelze tento pfikaz pouZit.

Vlastnosti <Alt><Enter> - otevie se okno "Poznamka", ve kterém lIze prohlédnout nebo opravit viastnosti aktualni
poznamky/text poznamky.

Vice o Poznamkach se dozvite v pfirucce "Merick Calc 3000 - zakladni ovladani programu".

Odkazy

Faktura-Danovy doklad
Faktura-Danovy doklad
Ell:-ec:né] .-’-‘-.dresa] Nastaveni] Dn:nkument_l,ll Paoznarmky @l

D= | Propojenég doklady

Zalozka odkazy byla u skladovych odklad{l odstranéna (od verze 1.1.29).

U konecnych vystupl (jako je faktura, prodejka, vydejka,...) neni potfeba mit pevné vazby k ostatnim sekcim programu
(napf. na nabidky).

Plvodné odkazy fungovali tak, ze kdyz byl napt. odkaz na pfislusnou fakturu v nabidce), tak bylo Cislo pfislusného
dokladu vidét v "Seznamu propojenych dokladi" a ten nesSel smazat.



